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참 고  제출서류 작성 안내    

ㅇ 신청서 제출시 누락된 서류가 없는지 반드시 확인

ㅇ 사업계획서는 핵심사항 위주 개조식 작성하며, 40페이지 이내 제한.

사업계획서에 규정전문 등 붙여넣기 금지

- 사업계획서 내용은 기관의 특성에 따라 자유롭게 구성하되, 공고문 서류

평가 기준(공고문 붙임 2) 및 지정 요구사항 가이드라인(공고문 붙임 3) 참조

· hwp파일로, 휴먼명조체 14pt, 줄간격 160%을 기본으로 활용

ㅇ 링제본 금지하며 사업계획서와 증빙서류는 별도제본하고, 각각 표지-

목차-본문으로 구성

ㅇ 오프라인 제출서류는 반드시 전자메일로도 함께 제출하며, 메일 본문에

본 신청에 대한 책임자와 실무자의 성명/부서/직위/메일주소/사무실

번호/핸드폰번호를 작성하여 송부

ㅇ 전자메일로 제출 시 파일 형식은 hwp 혹은 pdf로 제출

< 제출서류 목록 >

번호 서 류 명 비 고
1 건축물 에너지효율등급 인증기관 지정신청서 공고문 붙임1 참조

2 청렴서약서

공고문 나.
구비서류 및
공고문 붙임 2
심사기준
참조

3 사업계획서

4 증빙자료

4-1 법인등기부 등본 또는 사업자등록증 사본

4-2 기관 재무건전성 증빙자료

4-3 건축물 에너지효율등급 인증업무를 수행할 전담조직
및 업무수행 체계에 관한 설명서

4-4 건축물의 에너지효율등급 인증에 관한 상근 인증업무인력을 5명 이상 보유하고 있음을 증명하는 서류

4-5 건축물 에너지 효율등급 인증기관으로서 인증업무를
처리하는 데 필요한 내부규정

4-6 인증업무를 수행할 능력을 갖추고 있음을 증명하는
서류

4-7 제로에너지건축물 인증기관으로 지정받기 위한 서류


