
건설현장 점검카드 양식 작성방법

□ 건설현장 점검카드 (p.1)

ㅇ 공사명

- 관급 공사인 경우 : 발주자와의 계약서상에 명기한 공사명 기재

- 민간 공사인 경우 : 인·허가 기관 사업승인서에 명기한 공사명 기재

 ㅇ 위  치 : 현장주소(도로명) 기재

ㅇ 사업개요 : 도로, 하천공사는 km 단위, 건축공사는지하·지상 층수·세대수·연면적,

택지개발 공사는연면적 등으로 표기

ㅇ 전화번호 : 현장사무실 전화번호 기재 (전화 없을 시 현장대리인 휴대폰번호 기재)

※ 발주청 직접감독 현장인 경우 건설사업관리용역업자/기술자를 감독관으로 기재

ㅇ 현장 전경사진 : 최근 현장 전경사진 첨부

□ 공사 및 시공·건설사업관리용역업자 현황 (p.2)

ㅇ 공사명 : p.1과 동일

ㅇ 현장주소(우편번호) : 현장사무실 주소(도로명), 우편번호 기재

ㅇ 발주기관

- 관급 공사인 경우 : 발주기관명(담당과, 연락처 필히 포함)

- 민간 공사인 경우 : 시행자명과 주소 기재

ㅇ 공동도급 여부 : 공동이행, 분담이행 여부 기재

ㅇ 전체 낙찰률 : 관급 공사인 경우에만 작성, 민간 공사는 공백처리

ㅇ 연락처 : 시공자 및 감리자(감독자)의 현장·본사에 대한 전화번호·FAX 번호 기재

ㅇ 공사현황 : 계약일, 도급액, 공사기간, 현재공정 등을 상세히 기재, 민간 

공사인 경우는 전체만 기재하고 “금회”는 공백처리

ㅇ 사업 인허가 관련 : 관급공사인 경우 공백처리, 민간공사인 경우 인․허가기관

기관명, 담당부서, 전화번호 기재 

ㅇ 시공업체 : 해당 사업에 참여하는 모든 원도급사의 업체명, 대표자, 법인등록

번호, 본사소재지 주소, 우편번호, 분담공종·지분율을 기재

※ 반드시 법인등록번호를 기재. 법인법호가 없을 경우에는 사업자등록번호와 

대표자 주민번호를 같이 기재

ㅇ 건설사업관리용역업자 (감리업체) : 해당 사업에 참여하는 모든 감리회사의 

업체명, 대표자, 법인등록번호, 본사소재지 주소, 우편번호, 분담공종·지분율을 기재

※ 법인등록번호를 기재(사업자등록번호 아님). 단, 건축사법에 따른 건축감리에

해당하는 경우 건축사사무소 대표자 주민등록번호를 기재



ㅇ시공기술자 : 시공업체 소속 기술자의 성명, 소속회사, 거주지 주소, 자격종류,

주민등록번호 기재

※ 총괄책임에 현장대리인을 기재, 주민등록번호(뒷자리 포함)는 현장대리인만

기재하고, 나머지 기술자는 생년월일만 기재

ㅇ 감독(리)원 : 감독(리)회사 담당업무(책임감리원, 품질, 안전)별 건설기술자의 

성명, 소속회사, 주거지 주소 및 자격종류, 주민등록번호 기재

※ 주민등록번호(뒷자리 포함)는 책임건설사업관리기술자, 총괄감리원 등 책임

기술자만 기재하고, 나머지 기술자는 생년월일만 기재

※ 관급공사 직접감독 현장일 경우에는 감독자 주민등록번호 기재 불필요

□ 건설기술자 근무현황 (p.3)

ㅇ 해당 현장에서의 근무기간만 작성

□ 청렴서약서 (p.6)

ㅇ 공사명, 날짜만 작성. 나머지 내용은 점검자, 피점검자가 점검일 당일에 직접

자필로 작성 예정

□ 개인정보활용 동의서 (p.7,8)

ㅇ 현장대리인, 책임건설사업관리기술자가 점검일 당일에 직접 자필로 작성 예정

□ 확인서 (p.10)

ㅇ 공사 개요를 빠짐없이 작성

□ 사진대지 (p.11)

ㅇ 작성 불필요

□ 품질관리 적정성 확인점검표 (p.12)

ㅇ 서울지방국토관리청 발주현장만 점검개요 작성, 그 외 현장은 작성 불필요 

□ 기타사항

ㅇ 점검카드 작성 후 미리 출력하여 주시고, 상황실에 노트북(또는 데스크탑)을 

준비하시어, 점검카드 파일을 상황실 컴퓨터에 미리 비치 요망

ㅇ 점검 체크리스트(별첨)는 점검 전 현장관리에 참고하시기 바람


